吉首大学文件

吉大发〔2016〕34号

吉 首 大 学
关于印发《<吉首大学采购项目实施细则>补充规定》的通知
各学院、校部机关各单位：
根据上级有关文件精神，结合我校实际，经校务会研究通过，现将《<吉首大学采购项目实施细则>补充规定》印发给你们，请遵照执行。
吉首大学
2016年7月12日
《吉首大学采购项目实施细则》补充规定
根据省财政厅《关于进一步规范政府采购工作的通知》（湘财购〔2015〕5号）、《湖南省2016年省级政府集中采购目录及政府采购限额标准》（湘财购〔2016〕4号）等文件规定，为进一步规范采购项目的管理，现就《吉首大学采购项目实施细则》的有关内容作如下补充：
一、采购项目限额标准
1、货物与服务30万元、工程60万元以下的项目由学校依据政府采购法规的相关规定和学校的相关制度实行自主采购。
2、货物与服务30万元及以上、工程60万元及以上的项目由学校向省政府采购办申报采购计划，经备案或审批后由学校依据相关规定实行采购。
3、技术复杂的货物与服务项目、工程达到200万元的项目按照相关规定委托省政府采购办备案的招标代理公司实施招标采购。
4、零星采购在定点采购入围单位中委托实施；货物与服务的采购单台件金额控制在5万元以内，同一供应商的年累计采购金额控制在20万元以内。
二、立项与审批
1、立项金额标准：货物与服务项目达到0.5万元、工程项目达到1万元以上的应当立项，填写相应项目管理表。
2、项目审批权限：货物与服务20万元、工程40万元以下的项目由采购办负责人审批；货物与服务20万元、工程40万元及以上的项目由采购办主任签批后报分管校领导审批。
3、立项存在异议的，由采购办组织相关单位对项目进行复审。
4、项目管理表的填写
(1)货物与服务1万元、工程2万元以下的需分别填写“吉首大学货物与服务采购项目管理表(简易)” “吉首大学工程采购项目管理表(简易)”。
(2)货物与服务（含设备维修）达到1万元、工程达到2万元的须分别填写“吉首大学货物与服务采购项目管理表”“吉首大学仪器设备维修项目管理表”“吉首大学工程采购项目管理表”。
5、属于张家界校区的校管采购项目且有定点采购入围单位的，委托张家界校区总务办依据相关制度实施采购管理。
附件：1、货物与服务采购项目管理表(简易)
2、货物与服务采购项目管理表
3、工程采购项目管理表(简易)
4、工程采购项目管理表
5、仪器设备维修项目管理表
附件1 

货物与服务采购项目管理表(简易)

(预算1万元以下)
项目编号：                                   年  月   日
	单位
	
	经费来源
	

	理由:

单位（盖章）：                          签字：                              年   月   日

	名  称
	规格型号
	计量单位
	数量
	单价(元)
	金额(元)
	采购地点

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	

	主管部门立项意见：
签字:                             年  月  日

	财务部门意见：
签字:                             年  月  日

	审计部门事前审计意见：
签字:                             年  月  日

	资产部门验收意见：
签字:                             年  月  日

	说明：1、经费来源：（1）教学设备购置费；（2）科研项目经费；（3）发展基金；（4）行政设备购置费；（5）家具购置费；（6）实践教学基地建设费；（7）材料费；（8）其它经费。
      2、审计部门签字后将此表送交资产管理部门。


附件2
吉 首 大 学
货物与服务采购项目管理表
(预算经费达到1万元)
项目名称：                          

项目编号：                          
申请单位：                          
报送日期：                          
吉首大学采购办制
2016.07
	采购项目
	

	预算总金额
	
	经费来源
	

	项目类别
	
	项目负责人
	

	理由：
单位（盖章）：              领导签名：                           年  月  日

	主管部门
立项意见
	签字：                     年  月  日
	校领导意见：

	财务部门计划调整及资金安排意见
	签字：                     年  月  日
	

	采购办采购
方式意见
	签字：                     年  月  日
	

	审计部门事前审计意见
	签字：                     年  月  日
	

	项目使用单位验收意见（包括设备数量、规格型号、设备试用及合同执行等情况的说明）
签字（盖章）：                        年   月   日

	专家组验收
意见
	签字：              年   月   日 

	主管部门验收意见
	签字：              年   月   日

	资产管理部门验收意见
	签章：               年   月   日

	事后审计意见
	签字：                  年   月   日

	说明：1、项目类别：（1）教学设备；（2）科研设备；（3）部省共建设备；（4）行政设备；
（5）家具采购；（6）后勤服务设备；（7）图书教材。
2、经费来源：（1）教学设备购置费；（2）科研项目经费；（3）发展基金；（4）行政设备购置费；（5）家具购置费；（6）实践教学基地建设费；（7）材料费；（8）其它经费。
3、仪器设备（服务）采购计划如有变动，另附材料说明。
4、采购30万元以上的项目，需附项目论证报告；采购50万元以上的项目，需附校专家组的项目论证报告和考察报告；采购大型仪器设备（10万元以上），需另附专项论证报告。
5、10万元以上项目或单台件5万元以上设备要有专家组验收意见。


	货物与服务采购清单（可附页）

	序号
	设备（服务）名称
	规格型号及参数（服务内容）
	生产厂家
	计量单位
	单价(元)
	数量
	合计(元)
	审计价(元)

	
	
	
	
	
	
	
	
	单价
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3

工程采购项目管理表(简易)

(2万元以下)
项目编号：                                   年  月   日
	单位
	
	经费来源
	

	理由:

单位（盖章）：                          签字：                              年   月   日

	主管部门立项意见：
签字:                             年  月  日

	财务部门意见：
签字:                             年  月  日

	审计部门事前审计意见：
签字:                             年  月  日

	资产部门验收意见：
签字:                             年  月  日

	说明：1、经费来源：（1）教学设备购置费；（2）科研项目经费；（3）发展基金；（4）行政设备购置费；（5）家具购置费；（6）实践教学基地建设费；（7）材料费；（8）其它经费。
      2、审计部门签字后将此表送交资产管理部门。


附件4
吉 首 大 学
工程采购项目管理表
(2万元以上的非报建、维修改造项目)

项目名称：                          

项目编号：                          
申请单位：                          
报送日期：                          
吉首大学采购办制
2016.07
	项目名称
	
	类别
	

	经费预算
	
	项目责任人
	

	经费来源
	                    

	立    项 

理    由
	签章：            年   月   日

	主管部门立项意见
	             签章：           年  月  日
	校领导意见：


	财务部门
经费安排
意    见
	签字：           年  月  日
	

	采 购 办
采购方式意    见
	签字：            年  月  日
	

	事前审计
意 见
	签字：             年  月  日
	

	使用单位
验收意见
	                          签名：                   年  月  日

	验 收 组
意    见
	签名：                 年  月  日

	资产管理部    门
验收意见
	                          签章：                年  月  日

	事后审计意    见
	                           签章：                 年  月  日

	说  明
	1、审批权限：此表为非报建工程项目（含土建、装修、消防、电梯、中央空调安装、网络工程等）。
2、验收要求：由项目管理单位申请，并将本表交资产管理部门后由资产部门组织验收。
3、报账时须持本表，并提供平面图、预算清单。


附件5
吉 首 大 学
仪器设备维修项目管理表
（0.5万元以上）
项目名称：________________________
项目编号：________________________
申报单位：________________________

报送日期：________________________
吉首大学采购办制
2016.07

	维修项目
	

	预算总金额
	
	经费来源
	

	项目类别
	
	项目负责人
	

	维修申请理由：
单位（盖章）：                            领导签名：                    年  月  日

	主管部门
立项意见
	签字：                       年   月   日
	校领导意见：

	财务处资金安排意见
	签字：                      年   月   日
	

	采购办采购方式意见
	签字：                       年   月   日
	

	审计处事前审计意见
	签字：                      年   月   日
	

	项目使用单位验收意见（包括设备数量、规格型号、设备试用及合同执行等情况的说明）
签字（盖章）：                                 年   月   日

	专 家 组
验收意见
	                       签字：               年   月   日 

	主管部门验收意  见
	签字：                年   月   日

	资产管理
部门验收
意    见
	签章：                年   月   日

	事后审计
意    见
	                       签章：                  年   月   日

	说明：1、经费来源：①教学设备维修费；②行政设备维修费；③其它经费。
      2、项目使用单位提出验收申请，资产管理处组织验收。
      3、审计处事前审计完后此表送交采购办（资产处）。

	维修内容（附维修预算）：



吉首大学校长办公室　               2016年7月12日印发
2

